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B. Kepala Perpustakaan 
1. 


3. Membimbing, menggerakkan dan memotivasi tenaga perpustakaan. 


4. Melakukan pemantauan dan pengawasan pelaksanaan tugas, penggunaan 


. Layanan Teknis 
lo 


2% 
3, 


. Melakukan evaluasi program, penggunaan sarana dan prasarana, serta anggaran. 
. Menyiapkan laporan hasil kerja, pertanggungjawaban penggunaan anggaran dan semua 


Menyusun program kerja jangka pendek, menengah dan p 
pelaksanaan dan rencana anggaran keuangan. 


sarana prasarana yang diperlukan. 


perlengkapan atau peralatan lainnya. 


ya 
kerja, serta memberikan masukan untuk perbaikan dan peningkatan. 


Pengembangan koleksi 
Pengolahan bahan perpustakaan 
Perawatan koleksi 


Layanan Pembaca r 


Din 4 WN 


. Layanan Teknologi Informasi 

. Perencanaan system otomatis perpustakaan. 

. Pengadaan sistem otomatis perpustakaan. 

. Instalasi perangkat keras, perangkat lunak, dan jaringan 

. Pelatihan penggunaan perangkat lunak otomatis perpustakaan yang telah dipasang. 
. Penginputan data dalam system otomatis perpustakaan. 

. Penguji cobaan penggunaan system otomasi perpustakaan. 


vonauruve 


. Pelayanan menggunakan sistem otomasi perpustakaan 2 
. Perawatan (maintenance) sistem otomasi dan jaringan komputer di perpustakaan. 


. Layanan baca di tempat. 
. Layanan bimbingan pembaca (user education) Lan 
. Layanan sirkulasi atau peminjaman | 
. Layanan rujukan atau referensi 

. Layanan bercerita (story telling) 

. Layanan berkarya 


Perbaikan sistem yang dianggap belum beroperasi/berfungsi sebagaimana mestinya E f 


er 


